
            

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

z dnia 23 listopada 2023 r. 
 
 

Ochrona osób i mienia Muzeum Miasta Turku im. Józefa Mehoffera  
na rok 2024 

 
 

Postanowienia ogólne 
 

W związku z faktem, iż wartość niniejszego zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych 
równowartości kwoty 30.000 euro, zamówienie będzie realizowane zgodnie z art. 4 ust. 8 
ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1986 
z późn. zm.) 

 
 

I. ZAMAWIAJĄCY 

 

Muzeum Miasta Turku im. Józefa Mehoffera 
Plac Wojska Polskiego 1 
62-700   Turek 
Tel. (63) 222 30 86  
www.muzeum.turek.pl 
dyrektor@muzeum.turek.pl 
 
 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na: obowiązkowej ochronie fizycznej osób i 
mienia przez koncesjonowanego wykonawcę w oparciu o postanowienia Ustawy z dnia 22 sierpnia 
1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1432 z późn. zm.), zgodnie z planem ochrony. 
Ochrona musi być pełniona przez firmę posiadającą status Specjalnej Uzbrojonej Formacji 
Ochronnej w rozumieniu ustawy z dnia 21 maja 1999 r. „O broni i amunicji” z późn. zm. 
 
2. W ramach ochrony fizycznej osób i mienia Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia w 
czasie czynnych dla zwiedzających galerii wystawowych w Muzeum Miasta Turku im. Józefa 
Mehoffera tj. wtorek – piątek 8.30-18.00, sobota i niedziela 10.00-14.00 (w okresie wakacji 
godziny otwarcia sal ekspozycyjnych ulegają skróceniu), usługi polegającej na ochronie fizycznej 
przed kradzieżą, zniszczeniem, lub innymi zagrożeniami obiektów muzealnych znajdujących się w 
Muzeum oraz mienia w nich się znajdującego jak również ochronę przed naruszeniem 
nietykalności cielesnej, utratą życia lub zdrowia osób w nich przebywających, a w szczególności 
wykonawca zobowiązany będzie do dozorowania ochranianych obiektów i utrzymania posterunku 
stałego oraz wykonywania okresowych patroli na terenie obiektu. 
 



            

 

3. Pracownik ochrony podczas wykonywania obowiązków, podlegać będzie operacyjnie ze strony 
Zamawiającego wyznaczonemu pracownikowi. 
 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość ciągłego nadzoru nad sposobem wykonywania usługi. Ze 
strony Zamawiającego kontrolę mogą przeprowadzać Dyrekcja Muzeum oraz osoby pisemnie 
upoważnione przez Dyrektora Muzeum. Wnioski i uwagi z przeprowadzonej kontroli kontrolujący 
wpisują do dziennika zmiany. 
 
4. Do podstawowego zakresu obowiązków pracowników ochrony należy: 

a) zabezpieczenie mienia Muzeum, ochrona fizyczna i dozór wnętrz budynku oraz 
dziedzińca Muzeum – parkingu do którego wjazd prowadzi od ul. 3 Maja, 
b) zapewnienie bezpieczeństwa osobom zatrudnionym oraz korzystającym z 
udostępnionych zbiorów w obiektach Muzeum w których mieszczą się ekspozycje, 
c) zabezpieczenie mienia Muzeum przed kradzieżą, uszkodzeniem lub zniszczeniem, 
d) wydawanie i odbieranie kluczy oraz kontrola osób pobierających i zdających klucze do 
pomieszczeń biurowych, 
e) obserwacja obrazu przekazywanego z systemu telewizji dozorowej, obsługa systemu 
sygnalizacji włamania oraz kontrola jego sprawnego funkcjonowania, 
f) prowadzenie stałej kontroli oraz obserwacji osób wchodzących i wychodzących z 
ochranianego budynku, 
g) ochrona przed włamaniem, kradzieżą, napadem, rabunkiem i aktami wandalizmu na 
terenie ochranianego obiektu i niezwłoczne powiadomienie policji o czynach przestępczych 
zaistniałych na terenie obiektu i zabezpieczenie miejsca ich popełnienia do czasu przybycia 
odpowiednich służb 
h) kontrola prawidłowego zamknięcia drzwi i okien przed zamknięciem Muzeum – sale 
ekspozycyjne, 
i) prowadzenie dokumentacji ochrony zgodnie z obowiązującymi przepisami, w 
szczególności dziennika zmiany (dziennik zmian będzie przechowywany w obiekcie 
chronionym) 
j) wymaga się, aby pracownicy byli umundurowani jednolite uniformy z logo firmy i 
identyfikatory osobiste, 
k) wyposażenie pracownika ochrony – pilot napadowy, latarka, opatrunek osobisty, 
l) przestrzeganie instrukcji przeciwpożarowej BHP, 
m) szacunkowa ilość roboczogodzin na wykonanie usługi: 200 roboczogodzin miesięcznie, 
Poniedziałek – muzeum nieczynne 
Wtorek – Piątek 8.30 – 18.00 
Sobota – Niedziela 10.00 – 14.00 
Szacowany czas pracy może ulec skróceniu w wyniku skrócenia czasu pracy Muzeum 
decyzją dyrektora, po wcześniejszym poinformowaniu Wykonawcy. 

- W okresie wakacyjnym godziny pracy Muzeum ulegają skróceniu. 
- Muzeum nieczynne jest w dni ustawowo ustanowione jako święta państwowe. 
- Rozliczenie miesięczne z Wykonawcą na podstawie faktycznie przepracowanych 
roboczogodzin 
 
 
 

 



            

 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

• Termin wykonania usługi przedmiotu zamówienia w obiekcie Muzeum Miasta Turku im. 

Józefa Mehoffera położonym przy Placu Wojska Polskiego 1 obejmuje okres od 1.01.2024 r. 

do 31.12.2024 r. 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo czasowej rezygnacji z usługi ochrony osób i mienia 

Muzeum w wyniku odgórnego ograniczenia funkcjonowania Muzeum w związku z 

zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem pandemicznym np. COVID. 

IV. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 
 

1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, wyłącznie w jednym egzemplarzu, w języku 
polskim, czytelną i trwałą techniką (wzór oferty stanowi załącznik nr1 do niniejszego 
zapytania ofertowego). 

2. Ofertę należy dostarczyć w terminie do dnia 07 grudnia 2023 r. do godz. 12.00 osobiście 
lub listownie na adres Muzeum Miasta Turku im. Józefa Mehoffera w Punkcie Informacji 
Turystycznej przy Placu Wojska Polskiego 1 w Turku, 62-700 Turek  

 
Na kopercie należy umieścić adres Wykonawcy oraz zaadresować jak niżej: 
„Ochrona osób i mienia Muzeum Miasta Turku im. Józefa Mehoffera na rok 2024”  
-  nie otwierać do dnia 07 grudnia 2023 r., godz. 12.15. 

 
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 
V. SPOSÓB OBLICZANIA CENY 
1. Wykonawca określi cenę 1 godziny zegarowej (roboczogodziny) dla przedmiotu 
zamówienia, podając ją w kwocie netto oraz brutto, w jednostkach pieniężnych z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku (zg. ze wzorem z zał. nr 1 do zapytania ofertowego)  
2. Ceny podane w ofercie nie podlegają zmianom przez cały okres obowiązywania umowy. 
3. Walutą ceny ofertowej jest złoty polski. 
 
VI. KRYTERIA OCENY OFERT 

 
1. Komisyjna ocena ofert rozpocznie się 07 grudnia 2023 roku o godz. 12.15 w Muzeum 

Miasta Turku im. Józefa Mehoffera w Turku 
2. W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego wykonawcę, zamawiający dokona 

oceny ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionego kryterium oceny ofert: 

• cena oferowanej usługi – 100 % 
3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną za wykonanie przedmiotu 

zamówienia. 
4. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert 

jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 



            

 

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach.  

6. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zostanie oceniona 
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert. 

7. Jeżeli firma, której oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 
może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny, chyba że, zajdą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania (zapytania 
ofertowego) bez podania przyczyny lub zamknięcia postępowania bez dokonywania 
wyboru najkorzystniejszej oferty. 

 
Osobą do kontaktu ze strony Zamawiającego jest Bartosz Stachowiak tel. (63) 222 30 85 
 
                                                                                                       

            Bartosz Stachowiak 
 
 
 

Dyrektor Muzeum Miasta Turku  
im. Józefa Mehoffera 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



            

 

Załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego 

z dnia 23 listopada 2023 r. 

 

FORMULARZ OFERTOWY 
na zadanie 

„Ochrona osób i mienia Muzeum Miasta Turku im. Józefa Mehoffera na 

rok 2024” 

 
 

1. Zamawiający: 

Muzeum Miasta Turku im. Józefa Mehoffera 

Plac Wojska Polskiego 1 

62-700 Turek  

2. Wykonawca: 

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy 

 

 

 

 

  

 

3. Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym w sprawie zamówienia 

Imię i nazwisko  

Adres  

Numer telefonu  

Adres e-mail  



            

 

4. Oferujemy usługi fizycznej ochrony mienia za podane niżej ceny 1 (godzina) zegarowa 

roboczogodzina 

Lp. Rodzaj usługi Nazwa wykonawcy  Wartość usługi w zł 

NETTO –  

1 godzina zegarowa 

Wartość usługi w zł 

BRUTTO – 

1 godzina zegarowa 

1 Ochrona osób i mienia 

Muzeum Miasta Turku 

im. Józefa Mehoffera 

na rok 2024 

   

 

Ponadto oświadczamy, że: 

1. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z warunkami zapytania ofertowego oraz jego 
przedmiotem i na tej podstawie oferujemy jego wykonanie bez zastrzeżeń i z zachowaniem 
należytej staranności, zgodnie z wymaganiami i w zakresie określonym zapytaniem ofertowym 
w terminie od 01.01.2024 – 31.12.2024, 
2. Oświadczamy, że posiadamy aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej 
w zakresie ochrony fizycznej mienia wydaną przez Ministra właściwego do spraw 
wewnętrznych (zgodnie z Ustawą o Ochronie osób i mienia z dn. 22 sierpnia 1997 r. (Dz.U. z 
2016 r. Poz. 1432 z późn. zm.)), 
3. Oświadczam, że osoby skierowane do realizacji zamówienia posiadają wymagane 
kwalifikacje, 
4. Niniejszą ofertę składamy na ………. Kolejno ponumerowanych i parafowanych stronach, 
 
 
 
 
 
 
 

....................................................... 

                   (miejscowość i data) 

                                                             .................................................................. 

                                                                (podpis i pieczątka osoby lub osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy)  


